
                            

                                       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส านักงานปลัด เทศบาลต าบลออนใต้        
ที ่   68901/                            วันที ่        28  ธันวาคม  2563      
เรื่อง  สรุปรายงาน โครงการ“พัฒนาและปรับปรุงสถานที่ท างานน่าอยู่ น่าท างาน (๕ ส)”       

เรียน  นายกเทศมนตรีต าบลออนใต้ 
ตามท่ีเทศบาลต าบลออนใต้ ด าเนินการจัดท าโครงการ “พัฒนาและปรับปรุงสถานที่ท างานน่าอยู่น่า 

ท างาน (๕ ส.) เพ่ือเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารจัดการและให้หน่วยงานภายในส านักงานมีระบบบริหารและ
การจัดการที่ดี สามารถพัฒนาประสิทธิภาพการท างานเพ่ิมผลผลิตและกิจกรรมหนึ่งที่ได้รับการยอมรับอย่างแพร่หลาย
ในการเพิ่มประสิทธิภาพให้กับหน่วยงาน คือ กิจกรรม 5 ส ได้แก่ สะสาง สะดวก สะอาด สุขลักษณะ และสร้างนิสัย ซึ่ง
กิจกรรม 5 ส เป็นกิจกรรมที่ช่วยพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพ เป็นการจัดระเบียบและสภาพแวดล้อมที่ดีให้กับองค์กร มี
การปรับปรุงสภาพแวดล้อมในการท างานเพ่ือให้เกิดสภาพการท างานที่ดี มีความเป็นระเบียบ มีความสะอาดควบคู่กัน
ไปกับการเพิ่มประสิทธิภาพและความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน 
  โดยคณะบริหาร พนักงานส่วนต าบลและพนักงานจ้าง ได้ด าเนินการท าความสะอาดสถานที่ท างาน
และสภาพแวดล้อมการท างานให้สะอาด ปราศจากสิ่งสกปรก มีระเบียบวินัยในการท างานมากขึ้นลดการเก็บเอกสารที่
ซ้ าซ้อนลง เป็นการขจัดความสิ้นเปลืองของทรัพยากร วัสดุ และงบประมาณของหน่วยงาน 
  ประโยชน์ที่จะได้รับ  
 ๑. บรรยากาศและสิ่งแวดล้อมในสถานที่ท างานดีขึ้น 
 2. บุคลากรได้มีส่วนร่วมในการปรับปรุงงานและสถานที่ท างาน 
 3. สถานที่ท างานสะอาด และเป็นระเบียบเรียบร้อย 
 4. บุคลากรสามารถปฏิบัติงานได้อย่างสะดวกรวดเร็ว และประหยัดทรัพยากร 
  สรุปความเห็นและข้อเสนอแนะ 
  เป็นโครงการที่ประสบความส าเร็จ เนื่อง จากคณะบริหาร พนักงานเทศบาลและพนักงานจ้างมีความ
สามัคคี และมีส่วนร่วมในการท ากิจกรรม ๕ ส. ตลอดจนผู้เข้ารับบริการได้รับความสะดวก สบาย รวดเร็ว และได้รับ
บรรยากาศที่ดี 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

   นางสาวชญาภา   วงค์ค าปัน 
        นักทรัพยากรบุคคล 
ความเห็นของหัวหน้าส านักปลัด  
...................................................................................................................................................................................... 
       (ลงชื่อ)........................................................ 

   (นายสานิส    พึ่งพรชัย) 
                                  หัวหน้าส านักปลัด 
ความเห็นของปลัดเทศบาลต าบลออนใต้ 
......................................................................................................................................................................................  
       (ลงชื่อ).................................................... 
             (นายชาญชัย  รินค า) 
                                                                      ปลัดเทศบาลต าบลออนใต ้
ความเห็นของนายกเทศมนตรีต าบลออนใต ้
...................................................................................................................................................................................... 
       (ลงชื่อ)....................................................... 
                           (นายประเวศน์   โปธิตา) 
               นายกเทศมนตรีต าบลออนใต ้  



 
 

 
 
 
 
 
 
 


