


1. ระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยค่าใชจ้า่ยในการฝึกอบรม 

การจดังานและการประชมุระหว่างราชการ พ.ศ.2549 

2. ระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยค่าใชจ้า่ยในการฝึกอบรม 

การจดังานและการประชมุระหว่างราชการ (ฉบบัที่ 2) 

พ.ศ.2552 

3. ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยค่าใชจ้า่ยในการฝึกอบรม 

การจดังานและการประชมุระหว่างราชการ (ฉบบัที่ 3) 

พ.ศ.2555 

 

 



4.. หนงัสอืด่วนที่สดุที่ กค(กวจ)0405.2/ว.119 ลงวนัที่ 7 มีนาคม 2561

เรื่องแนวทางการปฏบิตัิในการดาํเนินการจดัหาพสัด ุที่เกี่ยวกบัค่าใชจ้า่ย

ในการบรหิารงาน ค่าใชจ้า่ยในการฝึกอบรม การจดังาน และการประชมุ

ของหน่วยงาน 

5. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการเบกิค่าใชจ้า่ยเกี่ยวกบัการ

ปฏบิตัิราชการขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น พ.ศ.2542 

 ขอ้ ๖ ค่าใชจ้า่ยเกี่ยวกบัการปฏบิตัริาชการในเรื่องใดที่

กระทรวงมหาดไทยยงั ไม่ไดก้าํหนดไวต้ามขอ้ ๕ ใหใ้ชร้ะเบยีบ 

ขอ้บงัคบั คาํส ัง่ หรอืหนงัสอืส ัง่การของกระทรวงการคลงั ในเรื่องนั้น

ไปกอ่นโดยอนุโลม  

 



 

หมายถงึ การประชุมในเน้ืองานที่เกี่ยวขอ้งกบัภารกจิของสว่น

ราชการเพือ่นําผลจากการประชมุไปเป็นแนวทางในการ

ปฏบิตังิานของ สว่นราชการหรอืพจิารณาหาขอ้ยตุิ

ประสานงานหรอืแกไ้ขปญัหาเฉพาะเรื่องรวมกนั การประชมุ

ระหว่างสว่นราชการหรอืกบัหน่วยงานอืน่ 

 



 1. ประชมเพือ่รบัทราบนโยบายในการทาํงาน 

 2. ประชมช้ีแจงแนวทางการนํายทุธศาสตรไ์ปสูก่ารปฏบิตั ิ

 3. ประชมช้ีแจงหลกัเกณฑต่์างๆ หรอืซกัซอ้มความเขา้ใจในระเบยีบวธิีปฏบิตั ิ

 4. การประชุมตดิตามความกา้วหนา้ของการดาํเนินงาน 

 5. ประชมรบัทราบและรบัฟงัปญัหาอปุสรรค เพือ่ร่วมกนัหาแนวทางแกไ้ข

ปญัหา 

 6. การประชมุคณะทาํงานต่างๆ 

 7. การประชมุภาทอ้งถิ่น  

 8. ประชุมคณะกรรมการต่างๆ  

 



1. ค่าอาหารว่างและเครื่องด่ืม 

2. ค่าอาหารในกรณีที่มีการประชมุคาบเกีย่วม้ืออาหาร 

3. ค่าเช่าหอ้งประชมุ 

4. ค่าตกแต่งสถานที่ 

5. ค่าใชจ้า่ยอืน่ ๆ ที่จาํเป็น 

 



ค่าอาหารว่างและเครื่องด่ืม   

       จดัในสถานที่ราชการ /รฐัวสิาหกจิ  ไม่เกนิ 35 บาท / ม้ือ / คน 

       จดัในสถานที่เอกชน                 ไม่เกนิ 50 บาท / ม้ือ / คน 

ค่าอาหาร    

       เบกิไดใ้นกรณีการประชมุคาบเกี่ยวม้ืออาหาร  เบกิไดไ้ม่เกนิ 120 บาท / 

ม้ือ / คน 

 

 



3. ค่าเช่าหอ้งประชมุค่าตกแต่งสถานที่คา่ใชจ้า่ยออืที่จาํเป็น ใหเ้บกิจา่ย 

ไดต้ามความจาํเป็น เหมาะสม และประหยดั 

 

 

***ทัง้น้ีการประชมุราชการควรจดัในสถานที่ราชการ 



 1. หนงัสอือนุมตัใิหจ้ดัการประชุมราชการ 

 2. หนงัสอืเชิญประชมุ 

 3. ระเบยีบวาระการประชุม /กาํหนดการประชุม 

 4. ใบเสรจ็รบัเงนิ หรอืใบสาํคญัรบัเงนิของผูร้บัเงนิ 

 5. ใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ (แบบ บก.111) กรณี 

 ไม่สามารถหาใบเสรจ็รบัเงนิมาแสดงได ้

 6.สาํเนาบตัรประชาชน (กรณีผูร้บัเงนิเป็นบคุคลธรรมดา) 

 7. บนัทกึขออนุมตัเิบกิเงนิค่าใชจ้า่ยในการจดัประชุม 

 8. หลกัฐานการจา่ยเงนิอืน่ๆ พรอ้มรบัรองจาํนวนผูเ้ขา้ร่วมประชุม 



 


